中国电子口岸企业制发卡新办业务无纸化办理流程（跨区通办）

    第一步：点击https://e.chinaport.gov.cn/“电子口岸执法系统”（建议选择谷歌浏览器）——点击“制发卡及数字证书服务系统”——选择“用户密码”，输入已注册的单一窗口的用户名及密码。
    第二步：进入系统点击“提交申请”——“办卡申请”——“单位基本信息”（核对确认返填信息、录入*必填项、上传相关证件）——“法人信息”录入——“经办人信息”（点预览）核对无误后暂存申报。
　　企业完成以上操作后可通过“综合查询”——“申请单查询”——点击“查看”模块查询工作进度。
注意事项：
1、根据工商营业执照核对自动返填的企业基本信息，并完善必填项信息。
2、企业可选择南宁分中心邮寄、南宁关区合作银行代理点自取、跨区通办领取三种方式进行办理。
1）如选择南宁分中心邮寄，请选择制卡机构为“广西壮族自治区——南宁市——南宁数据分中心”，备注栏需正确填写企业收件人、手机号及收件地址。南宁分中心根据企业所填收件信息将电子口岸卡通过中国邮政EMS到付方式寄给企业。
2）如选择南宁关区合作银行代理点自取，请选择制卡机构为“广西壮族自治区——南宁市——对应银行代办网点”，备注栏则填写银行自提，待数据审核通过后，经办人或法人联系相关银行代办网点，凭经办人或法人身份证原件，本人领取电子口岸卡。（合作银行代理点联系方式详见附件）。
3）如选跨区通办，请选择制卡机构为对应的制卡中心，待数据审核通过后，经办人联系相关制卡中心取卡。（各制卡中心联系方式详见系统左侧菜单栏）
3、按照附件信息要求上传市场主体资格证明（营业执照）、法定代表人、经办人及操作员身份证明材料、（以上复印件需加盖公章，在空白处签注“同意办理电子口岸制发卡业务”、本人签名和申请日期）。每张照片不能超过3M，以“JPG、JPEG、PNG、PDF”格式上传，超过3M请压缩后再上传。
1）法定代表人、持卡人、经办人身份证明材料默认为中华人民共和国居民身份证，无居民身份证的，可以使用护照、台湾居民来往大陆通行证、港澳居民来往内地通行证或外国人永久居留身份证办理。
2）外文材料（包括外籍人员护照、使用外文书写的声明），需同时提交翻译材料（加盖翻译专用章或申请单位公章）。4、法人卡目前具备操作员卡功能（初始密码：88888888）。如企业确有需求可免费增加一张操作员卡或报关员卡，超出部分企业可通过网上电子口岸安全销售平台进行购买（详见附件），且同一家企业，同一证件号码只允许申请一个人员信息，操作员卡持卡人不允许是法人代表。
5、企业在操作过程中如遇问题咨询可拨打热线电话：010-95198、0771-5369335、5369336、5369337进行咨询。
6、如计算机插入共享盾，总是跳出建行网银密码设置窗口的情况，可忽略此类提示或在计算机卸载银行网银控件。
