中国电子口岸企业无纸化制发卡遗失补办
操作员卡操作步骤

1、企业持法人卡登录中国电子口岸执法系统网址如下：（建议选择谷歌浏览器）
https://e.chinaport.gov.cn/
2、点击制发卡及数字证书服务系统（如下图）
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\1760481536\nt_qq\nt_data\Pic\2024-09\Ori\6cc8b7e939385e7d802e156864f2e9cd.png]
3、点击卡介质登录，录入法人卡密码登录（如下图）
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\1760481536\QQ\WinTemp\RichOle\_]RD7]S565WN)652ZJF@%MV.png]
4、点击提交申请-补卡申请（如下图）
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\QQ_1754012406173.png]

5、单位基本信息选制卡机构为“广西壮族自治区—南宁市—南宁数据分中心”，按要求上传附件：市场主体资格证明（营业执照）及电子口岸制发卡业务申请书（如下图）
单据上传要求：
    一、按照附件信息要求上传市场主体资格证明（营业执照）复印件（复印件需加盖公章，在空白处签注“同意办理电子口岸制发卡业务”、本人签名和申请日期）。每张照片不能超过3M，以“JPG、JPEG、PNG、PDF”格式上传，超过3M请压缩后再上传。
   二、其他证明材料要求上传电子口岸制发卡业务申请书（详见附件）
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\QQ_1754013198741.png]

6、法人卡信息按要求上传附件，选择待补卡操作员后点确定（如下图）
单据上传要求：
    一、按照附件信息要求上传法定代表人身份证明材料复印件（复印件需加盖公章，在空白处签注“同意办理电子口岸制发卡业务”、本人签名和申请日期）。每张照片不能超过3M，以“JPG、JPEG、PNG、PDF”格式上传，超过3M请压缩后再上传。
    1）法定代表人、持卡人、经办人身份证明材料默认为中华人民共和国居民身份证，无居民身份证的，可以使用护照、台湾居民来往大陆通行证、港澳居民来往内地通行证或外国人永久居留身份证办理。
   2）外文材料（包括外籍人员护照、使用外文书写的声明），需同时提交翻译材料（加盖翻译专用章或申请单位公章）。
    二、其他证明材料要求上传购卡汇款凭证截图（购卡方式详见附件）
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\QQ_1754013866610.png]

[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\QQ_1754014398411.png]

7、选择经办人信息，按要求上传附件：经办人身份证明材料（如下图）
单据上传要求：
    一、按照附件信息要求上传经办人身份证明材料复印件（复印件需加盖公章，在空白处签注“同意办理电子口岸制发卡业务”、本人签名和申请日期）。每张照片不能超过3M，以“JPG、JPEG、PNG、PDF”格式上传，超过3M请压缩后再上传。

[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\QQ_1754014584692.png]

8、备注栏需正确填写企业收件人姓名、手机号及详细的收件地址，南宁数据分中心根据企业所填收件信息将电子口岸卡通过中国邮政EMS快递到付方式寄给企业，勾选已认真阅读以上声明并同意（如下图），点提交申请。 
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\QQ_1754014946955.png]
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