1、《电子口岸制发卡业务申请书》（详见附件一）
2、法人、经办人、持卡人身份证明复印件（以上人员如为同一人则相同材料准备一份即可）、工商营业执照复印件。以上所有复印件均需空白处签注“同意办理电子口岸制发卡业务”、个人签名和申请日期及盖公章（原章）。
3、需证书更新的卡、解锁的电子口岸卡。温馨提示：同一家企业，同一证件号码只允许申请一个人员信息，操作员卡持卡人不允许是法人代表，如为同一个人则操作员无法进行更新。
办理方式如下：
①合作银行代理网点现场办理（详见附件二）
   ②邮寄或分中心窗口方式办理（地址：南宁市青秀区滨湖路38号南宁海关滨湖办公区1306，制卡咨询0771-5369337、5369336、5369335）（办公时间：工作日上午8：30-12：00，下午14：00-17：30 国家法定节假日除外）（邮寄服务需要企业提供回寄的地址、收件人姓名、收件人手机等详细联系方式）（更新、解锁后密码为：88888888）
③其它数据分中心办理，详细地址可联系数据中心：010-95198，或南宁数据分中心：0771-5369336进行查询。

