中国电子口岸企业变更公司名称、法人、地址操作步骤

1、企业持法人卡登录中国电子口岸执法系统网址如下：（建议选择谷歌浏览器）
https://e.chinaport.gov.cn/
2、点击制发卡及数字证书服务系统（如下图）
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\1760481536\nt_qq\nt_data\Pic\2024-09\Ori\6cc8b7e939385e7d802e156864f2e9cd.png]
3、点击卡介质录入法人卡密码登录（如下图）
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\1760481536\QQ\WinTemp\RichOle\_]RD7]S565WN)652ZJF@%MV.png]
4、点击企业变更-法人信息变更-修改企业需要变更的内容，并在附件信息上传相关单据，点击暂存-申报（如下图）
  单据上传要求：
    一、按照附件信息要求上传市场主体资格证明（营业执照）、法定代表人、经办人身份证明材料、（以上复印件需加盖公章，在空白处签注“同意办理电子口岸制发卡业务”、本人签名和申请日期）。每张照片不能超过3M，以“JPG、JPEG、PNG、PDF”格式上传，超过3M请压缩后再上传。
    1）法定代表人、持卡人、经办人身份证明材料默认为中华人民共和国居民身份证，无居民身份证的，可以使用护照、台湾居民来往大陆通行证、港澳居民来往内地通行证或外国人永久居留身份证办理。
   2）外文材料（包括外籍人员护照、使用外文书写的声明），需同时提交翻译材料（加盖翻译专用章或申请单位公章）。
    二、电子口岸制发卡业务申请书（详见附件）
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\845810fe-d7c7-4906-8976-f456d264ce40.png]

5、申报成功后联系南宁数据分中心对相关数据进行审核，联系电话：0771-5369335、5369336、5369337（办公时间：上午8：30-12：00，下午14：00-17：30）节假日除外。

6、申请状态审核通过（如下图）
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\c019f799-bc87-4ccb-9198-af3180680d26.png]

7、变更法人需要点击IC卡管理-法人IC卡自更新-证书延期（如下图）
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\98593753-8404-46a8-9c71-73e6fbd33e74.png]
8、变更企业公司名称需要点击IC卡管理-法人IC卡自更新-证书延期，以及公司名下的所有操作员卡-证书延期（如下图）
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\36e5e52c-54f5-4ca3-9b94-1c3401091bd9.png]
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\f2b8e924-16fa-460d-bf2e-94dce59a1373.png]
9、法人卡卡号以“0、1、9、60、61、63、80、83、85、86、88”开头的都是不支持国产密码算法的，需要邮寄资料至南宁数据分中心办理。
10、证书延期完成后法人卡及操作员卡的登录密码将被重置为初始密码：88888888，请企业进入系统自行修改。
[bookmark: SectionMark4][bookmark: _Toc28187987][bookmark: _Toc10965337][bookmark: _Toc26424315][bookmark: _Toc22359333][bookmark: _Toc6766422][bookmark: _Toc6766520][bookmark: _Toc9065378][bookmark: _Toc9017086][bookmark: _Toc28682597][bookmark: _Toc22359301][bookmark: _Toc28188073][bookmark: _Toc10948961][bookmark: _Toc26425613]电子口岸制发卡业务申请书
我单位                                   （统一社会信用代码：                              ）现委托经办人                  （证件号码：                           ，手机号码：                       用于接收短信验证码）前往贵单位办理电子口岸制发卡业务。授权委托自本申请书签字并盖章之日起30天内（含）有效。
本次办理电子口岸卡业务的人员信息如下：         业务编号：1.新办；2.变更；3.补办；4.注销；5.维护（延期、解锁、换卡）
	卡类别
	姓名
	手机号码
	申请业务编号
	复核业务编号
(受理机构填写)
	
	卡类别
	姓名
	手机号码
	申请业务编号
	复核业务编号
(受理机构填写)

	法人卡
	
	
	
	
	
	操作员卡5
	
	
	
	

	操作员卡1
	
	
	
	
	
	操作员卡6
	
	
	
	

	操作员卡2
	
	
	
	
	
	操作员卡7
	
	
	
	

	操作员卡3
	
	
	
	
	
	操作员卡8
	
	
	
	

	操作员卡4
	
	
	
	
	
	操作员卡9
	
	
	
	


[image: 1143390601735114262391][image: 9925593751735114262390]



《电子口岸制发卡业务申请书》提交说明
1. 概要说明
（1） 《电子口岸制发卡业务申请书》用于您向中国电子口岸数据分中心（以下简称“数据分中心”）申请新办、变更、补办、维护、注销业务。申请单位可办理1个法人卡和多个操作员卡，法定代表人（负责人）仅可办理法人卡，不能办理操作员卡。同一申请单位内，同一人仅可办理1个电子口岸卡。
（2） 申请单位的市场主体资格证明材料复印件、法定代表人、持卡人身份证明材料复印件、经办人身份证明材料复印件必须随本申请书一并提交，否则数据分中心有权拒绝受理本次申请。
（3） 市场主体资格证明材料默认为营业执照（副本），无营业执照的可提供事业单位法人证书、社会团体法人登记证书等其他证明主体资质的材料。
（4） 法定代表人、持卡人、经办人身份证明材料默认为中华人民共和国居民身份证，无居民身份证的，可以使用护照、台湾居民来往大陆通行证、港澳居民来往内地通行证或外国人永久居留身份证办理。
（5） 经办人本人或法定代表人（负责人）领取电子口岸卡视为申请单位接收电子口岸卡。非经办人或法定代表人（负责人）不得领取电子口岸卡。
2. 填写说明
（1） 统一社会信用代码：按照市场主体资格证明材料所载信息填写。
（2） 单位名称：按照市场主体资格证明材料所载信息填写。
（3） 经办人手机号码：制发卡系统可能会向该手机发送短信验证码，确保您办理业务过程中可以及时查收短信验证码，提供给制卡机构人员用于确认。
（4） 申请业务编号：填写您要办理的业务对应的业务编号。“新办”业务编号为1；“变更”业务编号为2；“补办”业务编号为3；“注销”业务编号为4；“维护（延期、解锁、换卡）”业务编号为5。
（5） 如您只办理“2.变更业务”，只需在“本次办理电子口岸卡业务的人员信息”中填写“法人卡”信息即可。
（6） 持卡人手机号码：电子口岸制发卡业务受理过程中或后续管理活动中可能会向持卡人核实信息，请填写中国大陆11位移动电话号码，用于及时接收和反馈业务信息。
（7） 法定代表人（负责人）签字：法定代表人（负责人）本人使用黑色签字笔工整签署。
（8） 复核业务编号：受理机构填写的内容，您无需填写。
3. 复印件说明
（1）市场主体资格证明材料复印件须与申请书一并提交，复印件需加盖申请单位公章，且需在空白处签注“同意办理电子口岸制发卡业务”、法定代表人（负责人）签名和申请日期。
（2）法定代表人、持卡人和经办人身份证明复印件须与本申请书一并提交，护照需将个人信息页和个人签名页清晰复印在一张A4纸上，其余证件需将正反面清晰复印在一张A4纸上。复印件需加盖申请单位公章，且需在空白处签注“同意使用本人信息办理电子口岸制发卡业务”、本人签名和签字日期。
（3）经办人是持卡人的，可不用重复提供经办人身份证明复印件。
（4）外文材料（包括外籍人员护照、使用外文书写的声明），需同时提交翻译材料（加盖翻译专用章或申请单位公章）。
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